Zatacznik nr 2 do umowy N O/ / 08 / 2049

Regulamin ochrony obiektu

Szczegbétowe obowigzki pracownikéw ochrony petnigcych dyzur na terenie Spétdzielni
Mieszkaniowej ,PERKUN":

I. Zakres ochrony

1. Przedmiotem ochrony s3 budynki osiedla mieszkaniowego oraz teren objety
ogrodzeniem, ktéry nalezy do Spétdzielni Mieszkaniowej ,Perkun” zwany dalej
Osiedlem.

2. Ochrona obejmuje:

a) fizyczny dozér Osiedla ( terenu oraz pomieszczen stanowigcych czes¢ wspélng )
kontrola ruchu pieszego,

b) obserwacja zdarzen na terenie Osiedla poprzez system kamer TV przemystowej (w
momencie zauwazenia nieprawidtowosci zachowujac peing ostroznosé
zainterweniowac),

3. Ochrona wykonywana jest na stanowisku statym oraz patrolu pieszym: pomieszczenie
stuzbowe zlokalizowane jest przy bramie gtéwnej oraz na wyznaczonych trasach
patrolowych obejmujacych teren osiedla (zaznaczonych na szkicu terenu
podlegajacego ochronie), klatki schodowe.

4. Przekazanie Osiedla pod dozér bedzie dokonane komisyjnie w dniu objecia Ochrony i
potwierdzone zawarciem umowy.

Il.  Czas pracy i umundurowanie pracownika ochrony
1.  Stuzba ochronna obiektu petniona jest calodobowo przez:

2. Pracownicy zobowigzani s do przyjscia do pracy co najmniej 15 minut przed objeciem
dyzuru w celu odpowiedniego przygotowania sie.

3. Pracownicy w czasie petnienia stuzby zobowiazani sg do noszenia jednolitego
umundurowania stuzbowego, dostarczonego przez Zleceniobiorce wraz z przypietym
identyfikatorem osobistym.

4. Niedopuszczalne jest opuszczanie stanowiska pracy bez zgody przetozonego.

IIl. Zakres obowigzkéw pracownika Ochrony

1. Przed objgciem dyzuru, pracownik ochrony dokonuje obchodu Obiektu, w trakcie
ktérego sprawdza stan zabezpieczenia Obiektu, a nastegpnie potwierdza przejecie i
zdanie Obiektu podpisami w ksigzce dyzuréw, zapoznaé si¢ z trescig notatek
przekazujacego dyzur i przyja¢ je do wiadomosci oraz potwierdzi¢ podpisem,
sprawdzi¢ $rodki tacznosci oraz inne urzadzenia techniczne bedace w uzytkowaniu

pracownikéw ochrony.
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Pracownik ochrony w godz.7.00-15.00 petni dyzur w pomieszczeniu ochrony. Obchody
obiektu wykonywane sa wedtug wyznaczonej trasy w godz.15.00-7.00 po objeciu
stuzby przez drugiego pracownika i muszg by¢ rejestrowane za pomocg czytnika w
wyznaczonych punktach osiedla wedtug ustalonego schematu, z wymuszonym 20
minutowym przebywaniem pracownika ochrony w czasie kazdego obchodu,
potwierdzonym odczytami w punktach kontrolnych (z wyjatkiem sytuacji
awaryjnych),

Podczas obchodu osiedla pracownik ochrony ma obowigzek:

zwracac uwage na prawidtowe parkowanie pojazd6éw, kontrolowaé teren osiedla ze
szczegblnym zwracaniem uwagi na préby dewastacji budynkéw oraz znajdujacego sie
wokét nich mienia,

przeciwdziata¢ prébom zakt6cania porzadku i spokoju na terenie osiedla,

zwracac uwagg i reagowac na tamanie przez lokatoréw i ich gosci Regulaminu
porzadku domowego

zwraca¢ uwage na pojazdy pozostawione na terenie Osiedla. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci (otwarte drzwi, okna, ubytki oleju itp.) informowaé o
zaistnialym fakcie wtasciciela pojazdu, o ile jest mu znany, reagowaé na wszelkie
przejawy chuliganstwa i wandalizmu majace miejsce na terenie chronionego osiedla.
W przypadku zaistniatych zdarzen natychmiast powiadamiaé o nich Administratora i
przetozonego oraz sporzadzi¢ stosowng notatke stuzbowa.

Pracownik ochrony ma obowigzek w szczegélnoéci:

reagowac na kazdy akt wandalizmu zgtaszany przez lokatoréw Osiedla, podjaé
dziatania zmierzajace do ustalenia sprawcéw szkéd i odnotowaé zdarzenie w ksigzce
raportéw,

w sposob ciagly kontrolowa¢ obszar wjazdu i wyjazdu na teren osiedla.

Wykaz obszaréw i pomieszczen szczeg6lnego nadzoru:
plac zabaw,

wejscia na teren Osiedla i do klatek schodowych i piwnic.
cigg komunikacyjny

Na czas przerwy zwigzanej ze spozywaniem positkéw pracownik udaje sie do
pomieszczenia socjalnego.

Pracownicy ochrony obejmujac dyzur majg obowigzek sprawdzié stan zabezpieczenia
Osiedla w celu stwierdzenia ewentualnych nieprawidtowo$éi. Ewentualne uwagi
odnotowuja w ksiazce petnienia stuzby, a w razie koniecznoséci informujg o nich
wskazanych przedstawicieli Osiedla. y
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8. W trakcie pehnienia dyZuru, pracownicy ochrony posiadajg przy sobie telefon
stuzbowy-54+6-963-936; za pomocg ktérego mozliwy jest z nim kontakt w przypadkach

awaryjnych. 5% 89044 © q J@w (_{/

9. Wszelkie nieprawidtowosci stwierdzone w czasie trwania dyzuru pracownicy ochrony
niezwtocznie zgtaszajg Administratorowi oraz przetozonemu, a nastepnie
dokumentuja w ksigzce raportéw. W razie potrzeby sporzadza stosowng notatke
stuzbowsa.

10. W przypadku zagrozenia pozarem, napadem lub wiamaniem pracownik ochrony
postepuje Scisle wg stosownych instrukcji. W przypadku zaistniatych zdarzen
powiadamia Administratora oraz przetozonego, sporzadza stosowng notatke
stuzbowg, kt6ra bezzwtocznie przekazuje przetozonemu.

IV. Uwagi konicowe

Zabronione jest:

1. schodzenie z dyzuru bez przekazania go nastepnemu pracownikowi ochrony,
2. samowolne opuszczanie obiektu, dokonywanie zmian w grafiku stuzby;

3. spozywanie alkoholu oraz érodkéw odurzajacych badz w stanie wskazujgcym na ich
spozycie przystepowa¢ do petnienia stuzby na terenie obiektu,

4. spanie w godzinach przeznaczonych na petnienie dyzuru,

5. zabrania sie pracownikom przyjmowania na terenie obiektu 0séb postronnych
(prywatnych znajomych, kolegéw, cztonkéw rodziny itp.).

Do obowigzkéw Administracji Osiedla nalezy:

1. przekazanie ochronie listy kontaktowej do 0séb, do ktérych mozna dzwonié w
sprawach awaryjnych oraz jej aktualizowanie,

2.  dbanie o wyposazenie Osiedla w Sprzet przeciwpozarowy i jego konserwacje,

3. dbanie o stan zamknig¢ wej$é do budynku, domofonéw, przyjmujac odpowiedzialnoé¢
za to wyposazenie i jego stata sprawnogé techniczng,

4. nastanowisku postojowym moze parkowaé tylko jeden pojazd (z wyjatkiem pojazdéw
jedno$ladowych) w obrysie stanowiska.

V. Do obowigzkéw mieszkaricéw osiedla nalezy:

1. stosowanie indywidualnych kodéw dostepu lub Kluczy uniwersalnych przy otwieraniu
furtek wejsciowych i drzwi klatek schodowych,

2. przy wjezdzie na teren Osiedla stosowanie pilotéw do bram wjazdowych, stosowanie
si¢ do zaleceri pracownikéw ochrony w zakresie przestrzegania zapis6w ,Instrukcji
ochrony osiedla ,PERKUN" sporzadzonej przez Agencje Ochrony ,LION SAFETY”,
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informowanie pracownikéw ochrony o osobach, ktére w czasie nieobecnosci

wiascicieli lokalu, s3 upowaznione do wstepu na teren Osiedla.
WYLACZENIE ODPOWIEDZIALNOSCI OCHRONY
L.

Ochrona nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a. utratg rzeczy pozostawionych wewnatrz pojazdu i w przyczepach, nie bedacych ich

fabrycznym wyposazeniem,
b. utrate pozostawionych w pojezdzie urzadzen nie zamontowanych na state,
c.  utratg lub uszkodzenie pojazdéw samochodowych,

d. skutki szkody wywotanej zywiotem,

e.  skutki utraty przepustki lub pilota przez Uzytkownika do momentu zgtoszenia tego

faktu ochronie,

f.  zakolizje na parking.

Ochrona nie ponosi odpowiedzialnoéci za skutki dziatan 0séb trzecich zgodnych z prawem,
w szczegblnosci za czynnos$ci egzekucyjne. W takich przypadkach ochrona ma obowiazek

powiadomi¢ Administracje Osiedla.

Procedury postepowania w razie wystgpienia zagrozen

Dziatanie w przypadku podejrzenia kradziezy:

Podjecie dziatar zmierzajacych do ujecia sprawcy,

Zabezpieczenie $ladéw w miejscu ewentualnej kradziezy,

Powiadomienie osoby poszkodowanej i administratora,

Bezposrednie powiadomienie Policji,

Podjecie niezbednych dziatan zmierzajacych do zminimalizowania szkody,
Spisanie notatki stuzbowej wraz z wpisem do ksiagzki raportéw.

Dziatanie w przypadku pozaru:

Postgpowac¢ zgodnie z instrukcja P.poz.,

Powiadomi¢ straz pozarng, powiadomié pogotowie ratunkowe (jezeli sg ranni),
Powiadomi¢ administratora i kierownictwo Zleceniobiorcy,

Kierowac ewakuacjg os6b i mienia,




W ramach mozliwosci usung¢ przedmioty tatwopalne, badz utrudniajace dostep do zrédia
ognia,

Przystapi¢ do gaszenia podrecznymi $rodkami gasniczymi,
Zabezpieczy¢ droznoéé korytarzy i klatek schodowych,

Udzielanie pierwszej pomocy rannym,

Po zakoriczeniu akcji ppoz. ztozy¢ stosowny raport.

Dziatanie w przypadku napadu

Powiadomi¢ policje,

Decyzje o podjeciu $rodkéw przymusu podjaé w zaleznoéci od sytuacji,
Przedstawi¢ i udzieli¢ szczegbtowych informacji w zaleznosci od sytuacji przedstawicielom
poszczeg6lnych stuzb miejskich,

W razie zranienia udzieli¢ pierwszej pomocy,

Powiadomié administratora i kierownictwo Zleceniobiorcy,
Sporzadzi¢ szczegétowy raport z przebiegu zdarzenia.

Dziatanie w przypadku awarii urzadzen technicznych

1. Niezwlocznie podjaé dziatania zmierzajace do ograniczenia negatywnych skutkéw
awarii,

2. Powiadomié Administratora Nieruchomosci i stuzby konserwujgce — jeéli nie ma
bezposredniego zagrozenia zycia i zdrowia, w przypadkach koniecznych podjaé decyzje o
wytaczeniu doptywu energii elektrycznej lub wody,

Zabezpieczy¢ miejsce wystapienia awarii przed dostepem oséb trzecich,

4. Sporzadzi¢ szczeg6towy raport z przebiegu zdarzenia.

Zasady postgpowania pracownikéw ochrony w przypadku zgloszenia podtozeniu lub
znalezieniu tadunku wybuchowego:

1. Alarmowanie

Pracownik ochrony, ktéry przyjat zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego, lub
zauwazyt na terenie obiektu przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ tadunkiem
wybuchowym jest zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Administratora Nieruchomosci,
policje oraz kierownictwo Agencji Ochrony ,LION SAFETY”,

Zawiadamiajac policje nalezy:
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podac¢ doktadna tres¢ rozmowy ze zgtaszajacym o podtozeniu tadunku wybuchowego,
poda¢ miejsce zgtoszenia i gdzie znaleziono podejrzany przedmiot oraz nr telefonu z
ktérego prowadzona jest rozmowa,

podac swoje imie i nazwisko,
uzyskac od policji potwierdzenie przyjetego zawiadomienia.
2. Sprawdzenie obiektu po informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

Do czasu przybycia stuzspecjalistycznych, akcja kieruje Administrator obiektu a w czasie
jego nieobecnosci upowazniony pracownik ochrony. Przy zachowaniu szczeg6lnej
ostroznosci pracownicy ochrony powinni sprawdzié¢ czy w pomieszczeniach znajduja sie: *
przedmioty, rzecz, urzadzenia, paczki itp., ktérych wczeéniej nie byto i nie wnieéli ich
pracownicy « $lady przemieszczenia elementéw wyposazenia pomieszczen, * zmiany w
wygladzie zewnetrznym przedmiotéw, rzeczy, urzadzen, ktére byly przedtem w
pomieszczeniu, * czy jakakolwiek rzeczy, urzadzenie lub przedmiot emituje sygnaty
dzwigkowe lub inne (np. $wietlne), pomieszczenia ogolnodostepne ( korytarze, klatki
schodowe, windy, garaze ) tacznie z terenem wokét obiektu powinny by¢ sprawdzone przez
pracownikéw ochrony.

3. Znalezione przedmioty, urzadzenia itp. nie mogg by¢ przez nikogo dotykane a
zagrozony teren powinien zostac zabezpieczony,

4. W przypadku podejrzenia, ze dana rzecz, przedmiot itp. moze zawiera¢ tadunek
wybuchowy kierujacy akcja ( Administrator ) moze wydaé nakaz ewakuacji oséb z
zagrozonego terenu przed przybyciem stuzb specjalistycznych,

Nalezy zachowa¢ bezwzgledny spokéj i nie dopuszczaé do jakichkolwiek przejawéw paniki.

5. Przekazanie obiektu stuzbom specjalistycznym:

a.  Po przybyciu na teren obiektu stuzb specjalistycznych kierujacy akcja powinien
niezwiocznie przekazac wszelkie dostepne informacje dotyczace potozenia i wygladu
zewnegtrznego prawdopodobnego tadunku wybuchowego oraz okresli¢ newralgiczne
punkty na terenie obiektu,

b.  Kierowanie akcja przejmuje przybyty na miejsce zdarzenia dowédca stuzb
specjalistycznych, a pracownicy ochrony zobowiazani sa do $cistej z nim wspoétpracy,

c.  Oile to wczesniej nie nastapito, kierujgcy akcja wydaje decyzje o ewakuacji 0oséb z
zagrozonego terenu,

d. Identyfikacjg i rozpoznaniem podejrzanego przedmiotu itp. zajmuja sie tyko
wyspecjalizowane jednostki policji.

e.  Pozakonczeniu akcji policja przekazuje protokolarnie obiekt administratorowi.

Pracownicy ochrony z wykonanych w/w czynnosci powinni sporzadzaé notatki stuzbowe,
w ktérych ujmowac: * nazwisko i imie, nr identyfikatora pracownika ochrony oraz data, e
czego notatka dotyczy, e nazwa i adres chronionego obiektu, * rodzaj czynnosci




(legitymowanie, ujecie, zastosowanie érodka przymusu bezposredniego itp.), « dane
personalne osoby, wobec ktérej podjeto dziatania, e opis zdarzenia, * skutki uzycia Srodkéw
przymusu bezposredniego, * udzielona pomoc przedlekarska (wezwanie lekarza), +
wezwanie Policji (doktadna godzina) i nazwisko funkcjonariusza, ktéremu przekazano
ujetego, * czas powiadomienia przetozonego, $wiadkowie zdarzenia.

Za nieprzestrzeganie lub niedopetnienie obowigzkéw zawartych w instrukcji beda
wyciagane od 0s6b petnigcych stuzbe konsekwencje stuzbowe.
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